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第 1 章  はじめに 

本ガイドではファイル共有サービス dSync!のご利用方法をご案内いたします。 

 

 

第 2 章  管理画面にログインする 

1. 

dSync!の管理画面にログインします。 

 
 

2. 

下記画面が表示されましたら、ログインできました。 

 
 

2．クリック 

1．ログイン情報を入力 
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第 3 章  ファイルをアップロードする 

1.  

管理画面にアップロードしたいファイルをドラッグします。 

 
 

2. 

アップロード時間が表示されます。 

 
 

 

 

 

 

1．確認 

1．ここにドラッグ 
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3. 

ファイルが表示されましたら、アップロード完了です。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1．確認 
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第 4 章  ファイルを削除する 

1. 

対象ファイルの「…」の「削除」をクリックします。 

 
 

2. 

ファイルの削除が完了です。 

 
 

 

 

 

 

1．クリック 
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第 5 章  削除したファイルを復元する 

1. 

「ゴミ箱」をクリックします。 

 
 

2. 

ゴミ箱一覧の復元したいファイルを確認します。 

 
 

 

 

 

 

1．クリック 

1．確認 



株式会社ディーネット 

カスタマーサポート 

8                                        copyright(c) Digital-Effect Network CO.,LTD. All rights reserved. 

3. 

対象ファイルの右側の「復元」をクリックします。 

 
 

4. 

ゴミ箱から対象ファイルが削除され、復元されました。 

 
 

 

 

 

 

1．クリック 
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第 6 章  ファイル名を変更する 

1. 

対象ファイルの「…」の「名前の変更」をクリックします。 

 
 

2. 

ファイル名を変更します。 

 
 

 

 

 

 

1．クリック 

1．変更 
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3. 

ファイル名の変更は完了です。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1．確認 
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第 7 章  ファイルを共有する 

ファイル共有には下記 2 通りの方法があります。 

 

 ■URL でファイルを共有：こちらを選択しますと URL が表示されます 

 ■メールで共有：指定したメールアドレス宛に自動的に URL を記載したメールが配信されます 

 

※共有時にできる操作はダウンロードのみです 

7. 1.   URL でファイルを共有する 

1. 

対象ファイルの下記アイコンをクリックします。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1．クリック 
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2. 

「共有」が表示されます。 

 
 

3. 

「URL で共有」にチェックを入れます。 

 
 

 

 

 

 

 

1．確認 

1．クリック 
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4. 

共有の URL が表示されます。 

 
 

5. 

「編集を許可」にチェックを入れます。 

 
 

 

 

 

 

 

1．確認 

1．チェック 
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6. 

「パスワード保護を有効化」にチェックを入れますと、パスワードを設定できます。 

 
 

7. 

「有効期限を設定」にチェックを入れますと、アクセス期限を設定できます。 

カレンダーが表示されますので日付を選択します。 

 
 

 

 

 

 

1．チェック 

2．設定 

1．チェック 

2．設定 
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8. 

日付が表示されましたら、設定完了です。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1．確認 
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7. 2.   メールでファイルを共有する 

【ご注意】 

メールで共有する場合、メールアドレス確定後、すぐに送信先にメールが配送されますが 

パスワードはメールアドレス確定後にしか設定できませんので、パスワードは遅れて配送されます。 

そのため、共有ファイルにパスワードが設定されるまでに時差がありますので、必ずパスワードを 

設定したいファイルの場合は URL での共有をおすすめいたします。 

 

1. 

「共有」欄にメールアドレスを入力する枠が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1．確認 
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2. 

メールアドレスを入力します。 

 
 

3. 

入力欄の下にメールアドレスが表示されましたら、クリックします。 

※このタイミングでファイル共有に関するメールが対象のメールアドレス宛に配信されます。 

 
 

 

 

 

 

1．入力 

1．クリック 
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4. 

共有が確定しますと下記画面が表示されます。 

 
 

5. 

「編集可能」にチェックを入れます。 

 
 

 

 

 

 

 

1．確認 

1．チェック 
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6. 

対象メールアドレスの「…」をクリックしますと各種設定ができます。 

 
 

7. 

「パスワード保護を有効化」にチェックを入れますと、パスワードを設定できます。 

 
 

 

 

 

 

 

1．確認 

1．チェック 

2．設定 
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8. 

「有効期限を設定」にチェックを入れますと、アクセス期限を設定できます。 

カレンダーが表示されますので日付を選択します。 

 
 

9. 

日付が表示されましたら、設定完了です。 

 
 

 

 

 

 

1．チェック 

2．設定 

1．確認 
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第 8 章  ディレクトリを共有する 

ディレクトリ共有には下記 2 通りの方法があります。 

 

 ■URL で共有：こちらを選択しますと URL が表示されます 

 ■メールで共有：指定したメールアドレス宛に自動的に URL を記載したメールが配信されます 

 

【ご注意】 

メールで共有する場合は「ファイルのアップロードのみ」になります。 

8. 1.   URL でディレクトリを共有する 

1. 

対象ファイルの下記アイコンをクリックします。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1．クリック 
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2. 

「URL で共有」にチェックを入れます。 

 
 

3. 

共有の URL が表示されます。 

 
 

 

 

 

 

 

1．チェック 

1．確認 
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4. 

利用方法について下記いずれかを選択します。 

・読み取り専用：ダウンロードができます 

・アップロードと編集を許可する：ダウンロード/ファイル名の変更/削除ができます 

・ファイルドロップ(アップロードのみ)：アップロードができます 

 
 

5. 

「パスワード保護を有効化」にチェックを入れますと、パスワードを設定できます。 

 
 

 

 

1．選択 

1．クリック 

2．設定 
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6. 

「有効期限を設定」にチェックを入れますと、アクセス期限を設定できます。 

カレンダーが表示されますので日付を選択します。 

 
 

7. 

日付が表示されましたら、設定完了です。 

 
 

 

 

 

 

1．チェック 

2．設定 

1．確認 



株式会社ディーネット 

カスタマーサポート 

25                                        copyright(c) Digital-Effect Network CO.,LTD. All rights reserved. 

8. 2.   メールでディレクトリを共有する 

1. 

「共有」欄にメールアドレスを入力します。 

 
 

2. 

入力欄の下にメールアドレスが表示されましたら、クリックします。 

※このタイミングでファイル共有に関するメールが対象のメールアドレス宛に配信されます。 

 
 

 

 

1．入力 

1．クリック 
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3. 

共有が確定しますと下記画面が表示されます。 

 
 

4. 

対象メールアドレスの「…」をクリックします。 

 
 

 

 

 

 

 

1．確認 

1．クリック 
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5. 

各種設定ができます。 

 
 

6. 

「パスワード保護を有効化」にチェックを入れますと、パスワードを設定できます。 

 
 

 

 

 

 

 

1．設定 

1．チェック 

2．入力 
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7. 

「有効期限を設定」にチェックを入れますと、アクセス期限を設定できます。 

カレンダーが表示されますので日付を選択します。 

 
 

8. 

日付が表示されましたら、設定完了です。 

 
 

 

 

 

 

1．チェック 

2．設定 

1．確認 
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第 9 章  共有を解除する 

9. 1.   URL の共有を解除する 

1. 

「共有中」をクリックします。 

 
 

2. 

「URL で共有」のチェックボックスが表示されます。 

 
 

 

1．クリック 

1．確認 
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3. 

「URL で共有」のチェックをはずしますと、共有が解除されます。 

 
 

9. 2.   メールの共有を解除する 

1. 

「共有中」をクリックします。 

 
 

 

 

 

1．チェックをはずす 

2．確認 

1．クリック 
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2. 

「…」をクリックします。 

 
 

3. 

「共有解除」をクリックします。 

 
 

 

 

 

 

 

1．クリック 

1．クリック 
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4. 

共有が解除されます。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1．確認 
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第 10 章  アクティビティの設定を変更する 

dSync!ではアクティビティ機能でファイルのアップロード・ダウンロードなどの操作履歴を確認するこ

とができます。 

10. 1.   アクティビティの設定を変更する 

1. 

「設定」をクリックします。 

 
 

2. 

「追加設定」をクリックします。 

 

1．クリック 

1．クリック 
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3. 

下記で各種設定を変更できます。 

 
【ご注意】 

カレンダー機能はご利用いただけません。 

 

4. 

管理画面上でアクティビティの操作履歴を残す場合は「タイムライン上に自分のアクションを表示する」 

にチェックを入れます。 

 
 

 

 

1．設定変更 

1．チェック 
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5. 

メールでアクティビティの通知を受け取りたい場合は「メールで自分のアクションを通知する」に 

チェックを入れます。 

 
 

6. 

メールでアクティビティ通知を受け取る場合、「メールの送信」で受け取るタイミングを指定します。 

・できるだけ早く：サーバ側の設定タイミングで最短で配信されます 

・1 時間ごと：1 時間ごとに配信されます 

・毎日：毎日配信されます 

・毎週：毎週月曜日に配信されます 

 
 

1．チェック 

1．選択 
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10. 2.   アクティビティを管理画面で確認する 

1. 

下記アイコンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 

操作の履歴が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1．チェック 
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10. 3.   アクティビティ通知をメールで受け取る 

1. 

下記内容のアクティビティ通知メールが定期的に届きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1．確認 
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第 11 章  ログインパスワードを変更する 

11. 1.   管理画面でパスワードを変更する 

1. 

dSync!の管理画面にログインします。 

 
 

2. 

「設定」をクリックします。 

 
 

 

2．クリック 

1．ログイン情報を入力 

1．クリック 
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3. 

下記に現在のパスワードと新しいパスワードを入力します。 

 
 

4. 

「パスワードを変更」をクリックします。 

 
 

 

 

 

 

 

1．入力 

1．クリック 
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5. 

「保存しました」が表示されましたら、パスワード変更完了です。 

 
 

6. 

管理者メールアドレスに下記メールが配信されます。 

 
 

 

 

 

 

 

 

1．確認 
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11. 2.   リマインダでパスワードを変更する 

1. 

「パスワードをお忘れですか？」をクリックします。 

 
 

2. 

下記画面が表示されましたら、リセットメールの配信完了です。 

 
 

 

 

 

1．クリック 
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3. 

管理者宛に届いた下記メールのリンクをクリックします。 

 
 

4. 

新しいパスワードを入力後、「パスワードをリセット」をクリックします。 
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5. 

管理画面が表示されますので、新しいパスワードでログインをお試しください。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

ご注意 

■ 本書の内容の一部または全部の無断転載を禁じます。 

■ 本書の内容は予告無く変更することがあります。 

■ 本書内で使用している画面キャプチャーはお客様の環境によって異なる場合があります。 

■ dSync!のロゴおよび名称は株式会社ディーネットの商標です。 

■ その他の商品名、会社名は各社の商標または登録商標です。 

 

2018 年 9 月 第 1 版発行   編集著作 株式会社ディーネット 

 

 

 

 

 

 

〔お問合わせ先〕 

株式会社ディーネット 

〒541-0041 大阪府大阪市中央区北浜 2-6-11 北浜エクセルビル 5F 

TEL：06-6231-8887（受付時間：平日 9:00～18:00） ※土日祝日を除く 

e-mail：desk@denet.co.jp 


